
 
 

 دليل إرشادى
تفعيل مقررات المنصة التعليمة خطوات 

 ورفع المحاضرات

 2024  -2023للعام الجامعى 
 

إعداد/ فريق وحدة التقنية بكلية التربية للطفولة المبكرة جامعة  

 المنصورة

 د/ الشيماءفتحى أحمد

 د/ سارة عبد السلام مصطفى

 أ/ سعد زغلول 

 أ/ سعد فهيم 

 
 



 يتم الدخول على الرابط −

https://mymans.mans.edu.eg/home/categories  

 قرراتى الدراسية كما بالشاشةتظهر الشاشة التالية يتم الضغط على م −
 

 

 

 

 

 

 

 

 

كما تظهر الشاشة التالية يتم الضغط على تحديث مقررات المنصة التعليمية  −
 بالشاشة التالية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mymans.mans.edu.eg/home/categories


يظهر المربع الحوارى التالى يتم الضغط على تحديث مقررات المنصة ثم غلق  −
 نجاحالمربع بعد أن تظهر رسالة تم التحديث ب

 

 

 لى المنصة التعليمية كما بالشاشة التاليةيتم الضغط ع −
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يظهر المربع الحوارى التالى نضغط على المنصة التعليمية  −
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 السهم كما بالشاشةيتم الضغط على تظهر الشاشة التالية   −
 

 

 

 كما بالشاشة  my coursesيتم الضغط على   −
 



 

 تظهر المقررات الخاصة بسيادتكم كما بالشاشة   −

 

الرفع عليه المحاضرة   فتظهر   فيسيادتك    قرر الذى ترغبالم  يتم الضغط على −
 يل المقرركما بالشاشة  لتفع   Edit modeالشاشة التالية يتم الضغط على  

 

 

 

 

 

 

 

 



 بعد التفعيل تظهر الشاشة التالية −
 

 

 

 

 

 

 

 

كما بالشاشة    ADD AN ACTIVITY OR RESOURCEيتم الضغط على   −
 التالية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تظهر الشاشة التالية −

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إذا كان حجم الملف لا يتعدى لرفع ملف المحاضرة    Fileيتم الضغط على   −
 ميجا بايت50

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 والترك كمابالسحب   يتم كتابة عنوان المحاضرة وارفاق ملف المحاضرة  −
 ميجا بايت  50بالشاشة إذا كان حجم ملف المحاضرة لا يتخطى  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كما بالشاشة  saveم الضغط على  بعد تحميل ملف المحاضرة يت −
 

 

 

 

 

 

 

 

من خلال  قم بارفاق رابط   ميجا بايت  50إذا كان حجم المحاضرة يتخطى   −
 كما بالشاشة  رفع المحاضرة على جوجل درايف والحصول على الرابط 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 رفع المحاضرة على جوجل درايف والحصول على الرابطكيفية 
 يظهر المربع الحوارى التالى  بعد فتح جوجل درايف يتم الضغط يمين −

 نختار تحميل ملف كما بالشاشة 

 

 

بعد استكمال رفع الملف على جوجل درايف يتم الضغط على : للملف  −
 كما بالشاشة المراد رفعه كما بالشاشة واختيار مشاركة

 

 

 

 

 

 

 

 

 تالىالمربع اليظهر   −
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شخص لديه    أييتم الضغط على حصرى كما بالشاشة وتحويله إلى   −
 الرابط كما بالشاشة

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 بالشاشةقم بالضغط على نسخ الرابط كما   −
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ل الخطوات التالية على المنصةمثم استك −
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 الرفع وإمكانيةيتم اعداد الخطوات السابقة لجميع المقررات للتفعيل  −


